
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

          
                
                

 

1 DIRÍGETE A 
LA PÁGINA 
DEL CLUB 

Select 
Home, then 

My Club. 

 
CÓMO ADMINISTRAR LOS  
SOCIOS DEL CLUB 
 

Accede a tu cuenta en Mi 
Rotary  

 
O selecciona Regístrese para 
abrir una cuenta en Mi Rotary.  

 

DIRÍGETE A LA 
NÓMINA DE 
SOCIOS DEL 

CLUB  
 

2 
Selecciona Socios.  
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Desplázate hacia abajo 
hasta llegar a 

SOCIOS DEL CLUB 
para ver los socios 

existentes. 
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VISUALIZA LAS 
OPCIONES PARA 
MODIFICAR LA 

MEMBRESÍA  
 

3 Selecciona "..." junto al 
registro del socio. 

La opción Dar de baja 
te permitirá eliminar a 
un socio de la lista de 

socios del club. 

La opción Asignar un cargo de 
funcionario en el club te permitirá 

reportar a dicho socio como 
funcionario del club. También puedes 
hacer esto en la sección Administrar 

los funcionarios del club. Para obtener 
instrucciones, consulta la guía Cómo 
administrar los funcionarios del club.  

 

La opción Modificar el 
tipo de afiliación te 

permitirá cambiar el tipo 
de afiliación entre 

"Honoraria" y "Activa". 
 

La opción Consultar los 
datos del/de la socio/a te 
permitirá modificar los datos 

de contacto de los socios. 
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MODIFICA LOS 
DATOS DEL/DE 

LA SOCIO/A  4 

Selecciona 
MODIFICAR para 

hacer cambios a los datos 
de contacto del socio. 

 

Cuando termines, 
selecciona 

GUARDAR LOS 
CAMBIOS 

REALIZADOS. 
 

Selecciona Consultar 
los datos del/de la 

socio/a para dirigirte a 
su perfil. 
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5 

Selecciona CAMBIAR A 
HONORARIO.  

 
Pasarás automáticamente a la 

siguiente pantalla.  

MODIFICA EL 
TIPO DE 

AFILIACIÓN 

Si corresponde, indica el 
nombre del padrino. Si 
añades uno, selecciona 

GUARDAR LOS 
CAMBIOS 

REALIZADOS. 
 

Selecciona 
Modificar el tipo 

de afiliación. 
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La fecha de entrada en 
vigor será la fecha actual. 

 
Una vez realizada esta 

actualización el/la socio/a 
no será elegible para ocupar 

cargos en Rotary. 
 

Cuando termines, 
selecciona 

GUARDAR LOS 
CAMBIOS 

REALIZADOS. 
 

6 ELIMINA UN/A 
SOCIO/A 

Selecciona Dar de 
baja. 
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Selecciona la fecha en 
que el socio abandonó 
o abandonará el club.  

 
La fecha puede ser 
hasta 30 días en el 

pasado o en el futuro. 
 

Selecciona la flecha 
para indicar la razón 
de la baja. Selecciona 
una opción de la lista. 

Cuando termines, 
selecciona 

CONTINUAR. 
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Selecciona 
CONFIRMAR LA 

BAJA.  

Comprueba los 
detalles de la baja 

Marca la casilla 
Certificación del 
procedimiento. 


